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GIRIiS

KOBI Proje Destek Programinin amaci; kiiciik ve orta 6lcekli isletmelerde proje kiltiirii ve
bilincinin olusturulmasi, isletmelerin proje yapabilme kapasitelerinin gelistirilmesi suretiyle
ulusal ve uluslararasi rekabet glglerinin ve lilke ekonomisine sagladiklari katma degerin
arttinlmasina yonelik hazirlayacaklari projelerin desteklenmesidir.

Bu kilavuz, KOBI Proje Destek Programi Proje Basvurusu icin bir yardimci bir dokiiman olmasi
amaciyla hazirlanmistir. Projenin degerlendirilmesine yonelik esas tegkil etmedigi gibi,
KOSGEB'’i de hicbir ylikiimlllik altina sokmaz. Bu kilavuzun icerigi ile KOSGEB’in temel belge
ve usulleri arasinda farkhliklar olmasi durumunda resmi dokiimanlar esas alinacaktir.

BiRiINCi BOLUM
PROJE HAZIRLANIRKEN NELERE DiKKATE EDILMELIDiR?

KOSGEB, KOBI Proje Destek programi kapsaminda proje esasli destek vermekte olup,
Programdan vyararlanmak isteyen isletmelerin oOncelikle proje kavramini iyi anlamalari
gerekmektedir.

Proje,

e Belirli bir yerde,

e Belirli bir zaman ve biitce gergcevesinde,

e Bir baslama ve bitis noktasina sahip,

e Hedeflenen belirli amaglarin gergeklestiriimesine

yonelik olarak planlanan faaliyetler bittniddr.

Tek bir etkinlik proje olarak degerlendirilemez. Proje, birkac etkinlik veya faaliyetlerin
biraraya gelmesiyle, bazi sonuglarin elde edilmesi ve bu sonuglar araciligiyla proje amacini
olusturan sorunun ortadan kalkmasini saglamalidir. Elde edilen sonuclarin 6lgllebilir ve
sirdurdlebilir olmasi gerekir.

Yalnizca bir mal veya hizmetin teminine yonelik bir faaliyet proje olarak sunulmamalidir, bu
tur bir calisma ancak proje kapsamindaki faaliyetlerden biri olabilir.

Proje, isletmenin belirlenmis bir sorunu veya ihtiyacini gidermelidir. Proje, isletmenin tim
sorun ve ihtiyaclarini gidermeye yonelik olmamahdir.

Proje hazirlamanin temel adimlari;
e Projenin, net olarak tanimlanmis, acik olarak ifade edilmis ve okundugunda farkl

anlamlar cagristirmayacak bir amaci olmalidir. Amaciniz soyut ve ulasilamaz degil;
ulasilabilir, gercekci ve somut ciktilar tGreten nitelikte olmalidir.



Proje amacini gerceklestirmek icin hedefler ve bu hedeflere ulasmak icin de
planlanmis faaliyetler tanimlanmalidir. Faaliyetler, gerceklestiriime sirasina gore
yazilmahdir. Faaliyetlerin birbirleri ile iliskisinin kurulmasi ve proje énerisinde bunun
gosterilmesi 6nemlidir. Proje kapsaminda gelistirilecek olan faaliyetler birbirini
izledigi gibi bazi faaliyetlerin paralel gergeklestirilmesi de miimkin olabilir.

Belirlediginiz proje amacinizin gergeklesmesi igin yapilmasi gereken isleri listelenerek
onceliklendirilmelidir. Bu isler faaliyetleriniz olacaktir. Secgilmis olan faaliyetlerin ve bu
faaliyetleri gercgeklestirirken kullanilacak olan ydntemlerin projenizin amaglarina
ulasmak icin gerekli ve dogru secilmis olmasina dikkate ediniz. Faaliyetleriniz zaman
planiniz ve bitgeniz i¢in temel olusturacaktir.

Faaliyetleri gerceklestirdikten sonra projenin tamamlanmasi sonucunda somut bir
¢iktinin olmasi gerekir.

Projenin 6nemli unsurlarindan biri strdirilebilirliktir. Proje bittikten sonra proje
faaliyetlerinin ve yaratilan etkinin nasil devam ettirilecegini dnceden belirlenmelidir.

Projenin basarisi igin kilit noktalardan biri olan proje ekibini dikkatle olugturmalidir.

Yazacaginiz her bilginin degerlendirmede nasil kullanilacagini dikkate alacak sekilde
belirtiimesinde 6zen gosterilmelidir.

Onemli bir diger husus ise, projenin beklenen faydasi ile ciktisinin birbirine
karistinlmamasidir. Projenin ciktisi, proje bitince elde edilen somut sonugtur. Projenin
faydasi ise, proje ciktilarinin uygulanmasi sonucu beklenen kazanimlardir.

Ornegin; kurumsal kaynak planlama sisteminin kurulmasi bir ¢ikti olup, sistemin
uygulanmasi sonrasi maliyetlerde saglanacak % 10 tasarruf ise bir faydadir. Bir baska
proje igin misteri takip sistemi kurulmasi bir ¢ikti olup, bu g¢iktinin uygulanmasi
sonucunda satislarin % 20 artmasi bir faydadir. Dolayisi ile maliyetleri % 10 indirmek,
satislar1 % 20 artirmak proje ¢iktisi olarak diisiiniilemez. Clinkii proje bittigi anda
bunlarin gergeklesmesi miimkiin olmayacak ancak proje sonuglari (yani ¢iktilari)
uygulandik¢a bu faydalar elde edilecektir.

Proje siiresi, planlanan faaliyetleri gerceklestirme stiresi ile uyumlu olmalidir.

Proje faaliyetlerinin gerceklestirilebilmesi icin proje bitcesi olusturulmalidir. Proje
bltcesinde yer verilen giderler, proje faaliyetleri ile iliskilendirilmelidir. Proje bitgesi
olusturulurken gercek maliyetlere odaklanilmali ve gerekli piyasa arastirmasi
yapilarak uygun maliyetler tespit edilmelidir. Proje blitcesi ve giderleri belirlenirken
proje faaliyetleri ile iliskili olmayan giderlere yer verilmemeli, KOSGEB tarafindan
desteklenip desteklenmedigine bakilmaksizin projenin gerceklesmesi icin gerekli olan
tum faaliyet ve bunlara iliskin giderler dikkate alinmalidir.



! Proje biitiinliigii g6z éntine alindidinda, hedef faaliyet iliskisi ve biitge-dengesinin
bozulmamasi amaciyla KOSGEB’in destekleme karari almadigi faaliyetlerinde
gerceklestirilmesi esastir. Bu faaliyetlerin gergeklestiriimemesi durumunda projenin
sonlandirilmasina iliskin siirecin baslatilabilecegi de unutulmamalidir.

! KOSGEB tarafindan yapilacak degerlendirmeler, Proje Basvuru Formu ve eklerinde
bulunan bilgi ve belgeler ¢cercevesinde yapilacagindan, s6z konusu bilgi ve belgelerin
anlasilir sekilde sunulmasi 6nem arz etmektedir.



iKINCi BOLUM

KOBi PROJE DESTEK PROGRAMININ KAPSAMI

KOBI Proje Destek Programi, kiiciik ve orta 6lcekli isletmelerde proje kiiltiirii ve bilincinin
olusturulmasi, isletmelerin proje yapabilme kapasitelerinin gelistirilmesi suretiyle ulusal ve
uluslararasi rekabet giglerinin ve llke ekonomisine sagladiklari katma degerin arttiriimasi
amaci ile hazirlayacaklari projelerin desteklenmesi igin olugturulmus bir programdir.

KOSGEB, Kurumsal 6ncelikleri gergevesinde belirleyecegi konularda ¢agriya ¢ikmak sureti ile
program kapsaminda proje kabulleri yapacaktir. (UE, Madde 9)

KiMLER BASVURABILIR?

Programa, Proje Teklif Cagrisi ile ilan edilen konu bazinda Programdan yararlanmak igin;
KOSGEB Veri Tabaninda kayitli, aktif durumda olan ve Tirk Ticaret Kanunu’nda taniml
gercek veya tlzel kisi statlisindeki isletmelerin proje basvurusu yapmalari esastir (UE,
Madde 5).

Proje Teklif Cagrisina cikilan konularin o6zelligi dikkate alindiginda 6n degerlendirme
sisteminde Bilango ve Gelir Tablosu verilerine ihtiya¢ duyuldugundan; Kurumlar Vergisi
Beyannamesi veren isletmelerin yani sira gercek usulde gelir vergisine tabi, bilango esasina
gore defter tutan sahis isletmeleri de basvuru yapabilecektir (20.03.2015 tarih 2732 sayil BM
Oluru).

2012-2013-2014 vyillarinda faaliyette olmayan, yeni kurulan, yalnizca 2013-2014 verileri
ve/veya 2014 yili verisi olan isletmeler de proje basvurusu yapabilecektir. Bu isletmeler igin
proje basvuru formunda hangi yilin verisi doldurulmus ise basvuru formunun ekinde de o yila
ait dokimanlarin temin edilmesi gerekmektedir. Ancak sistem tarafindan yapilan 6n
degerlendirmede ilgili yillara ait verilerin aritmetik ortalamasi alindigi icin verilen puan yeni
kurulan, faaliyette olan ve/veya kismen faaliyette bulunan isletmeler icin farkl olacaktir.

PROJE BASVURUSU KABUL EDILMEYECEKLER!

Daha once bu destekten vyararlanarak Uc¢ yillik program siresini tamamlamamis olan
isletmeler basvuru yapamaz (UE, Madde 15).

Projesi basarisiz tamamlanan veya sonlandirilan isletmeler, destek programi siiresince bu
programa yeni bir proje ile basvuru yapamaz (UE, Madde 15).



EN FAZLA KAG PROJE BASVURUSU YAPILABILIR?

Program kapsaminda, bir isletmenin ayni anda birden fazla projesi desteklenmez. Baskanlik
tarafindan ayni donemde birden fazla konu belirlenmesi halinde isletmeler belirlenen
konulardan sadece biri icin basvuru yapabilir (UE, Madde 15).

DESTEK TURU

KOBI Proje Destek Programi kapsaminda saglanan destekler geri édemesizdir (UE, Madde
11).

DESTEK ORANLARI VE ODEME SEKLI

Program kapsaminda projelere saglanacak destek oranlari; Yatirnmlarda Devlet Yardimlari
Hakkindaki Bakanlar Kurulu Karar’nda® belirlenmis olan 1. Ve 2. Bolgelerde % 50, 3., 4., 5., ve
6., bolgelerde % 60 oraninda uygulanir (UE, Madde 11).

isletme, KOSGEB tarafindan belirlenecek olan izleme dénemlerinin KOBi Proje Destek
Programi Proje Ara Faaliyet Raporu, proje kapsaminda yapilan giderlere iliskin fatura/fatura
yerine gecen belgeler ve bunlarin 6dendigine dair banka dekontlari ile birlikte Uygulama
Birimine basvurur. (UE Madde 13)

Proje kapsaminda; KOSGEB tarafindan uygun gorilen gider unsurlari icin, bitce imkanlari
cercevesinde isletmelere destek 6demeleri yapilabilecektir.

PROJE SURESI

Program kapsaminda desteklenecek projenin siiresi; proje bazinda en az 6 (alti) ay, en fazla
24 (yirmi dort) ay olmak lzere, ¢agri konusunun 6zelligi dikkate alinarak azami ve asgari
proje sureleri belirlenebilir. Kurul karari ile proje basvurusunda talep edilen proje stresinin %
50 (elli)’sini gegcmeyecek sekilde ek siire verilebilir. Ancak bu sirelerin toplami program
suresini asamaz (UE, Madde 11).

PROGRAMIN SURESI NEDIR ve NEDEN ONEMLIDiR?

Program siiresi isletme icin 3 (li¢) yil olup, program kapsaminda isletmeye verilecek destegin
Ust limiti toplam 150.000 (ydz elli bin) TL'dir (UE, Madde 11). Verilecek destek miktarinin
takibinde program siresi esas alinmakta olup, isletmenin {¢ yil boyunca alabilecegi toplam
destek miktari 150.000 TL'dir.

' 19.06.2012 tarih ve 28328 sayili Resmi Gazete’de yayimlanmistir.



PROJE BASVURU TARIHLERI

KOSGEB Kurumsal oncelikleri ve bitge imkanlari dahilinde, yapacagi planlama ile konulari ve
doénemleri belirler.

Program kapsaminda desteklenecek proje konulari, basvuru donemleri ve diger hususlar
www.kosgeb.gov.tr adresinde ilan edilecek Proje Teklif Cagrilarinda duyurulur (UE, Madde
9).

PROJE BASVURUSU NASIL YAPILIR?

KOBI Proje Destek Programi Proje Teklif Cagrisi Baskanlk tarafindan www.kosgeb.gov.tr
adresinden ilan edilir. ilan edilen Proje Teklif cagrisinda son basvuru tarihi hedef kitleye
duyurulur.

KOBI Proje Destek Programindan yararlanmak isteyen isletme; Baskanlik tarafindan ilan
edilen proje teklif cagrisinda belirtilen kriterleri dikkate alarak son basvuru tarihine kadar,
KOBI Proje Destek Programi Proje Basvuru Formunu www.kosgeb.gov.tr internet adresinden
elektronik ortamda doldurur. Basvuruya esas ek belgeleri elektronik ortamda sisteme ytkler
ve basvurusunu onaylar. (UE, Madde 6).

I [sletmelerin projelerini, ¢cadrida belirtilen son basvuru tarihinden 6nce hazirlayip
KOSGEB’in incelemesine sunmasi, KOSGEB tarafindan istenecek degisikliklerin yapilabilmesi
noktasinda isletmelere daha fazla zaman kazandiracaktir.

PROJE KAPSAMINDA DESTEKLENECEK GIDER KALEMLERI VE KISITLARI NELERDIR?
Program kapsaminda desteklenecek giderlere Kurul karar verir (UE, Madde 10).

isletme proje ile ilgili giderleri Proje Basvuru Formunda (i) Personel, (ii) Makine-Techizat,
Hammadde, Malzeme, (iii) Yazihm ve (iv) Hizmet/Diger basliklarinda tanimlayacaklardir.
Kurul bu basliklarda tanimlanan giderleri asagidaki kisitlari ve kotalarini da dikkate alarak
degerlendirmeye tabi tutacak ve desteklenecek giderlere karar verecektir.

a. Gider Kisitlari;

Personel Giderleri, yeni istihdam olmasi sarti ile net Uicret (asgari gecim indirimi, ikramiye,
prim vb. ek 6demeler hari¢) Uzerinden desteklenir. Bu destek, Taahhitnamenin Hizmet
Merkezinde kayda alindigi tarih itibari ile isletmenin son 4 (dort) aylik SGK Sigortali Hizmet
Listesinde bulunmayan vyeni istihdam edilecek personel veya Taahhiitnamenin Hizmet
Merkezinde kayda alindigi tarih itibari ile son 30 (otuz) giin icinde istihdam edilmis olan
personel icin verilir.



http://www.kosgeb.gov.tr/
http://www.kosgeb.gov.tr/

isletmelerin mevcut calisanlari, isletme; sahip ve ortaklari ile bunlarin esleri, anneleri,
babalari, kardesleri, ¢cocuklari ve bunlarin sahibi/ oldugu isletmelerin ortaklari bu personel
giderleri kapsaminda desteklenmez.

! Basvuru Formu doldurulurken, KOSGEB personel gideri destegi talep edilecek yeni
personeller igin adi soyadi kismina personel-personel ibaresi yazilacaktir.

Proje Hazirlama Danismanlik Destegi, isletme ihtiyac duymasi halinde proje hazirlama
siirecinde danismanlik hizmeti alabilir. isletmenin projesini sunmadan &nce proje hazirlama
konusunda alacagi danismanlik hizmeti icin KOSGEB tarafindan saglanacak destek st limiti
1.500 (bin bes yliz) TL'yi asamaz. Bu gider kaleminin desteklenebilmesi i¢in projenin, Kurul
tarafindan kabul edilmis olmasi gerekir.

Tanitim materyalleri ve reklam giderleri; Proje kapsaminda, isletmelerin Uriin ve/veya
hizmetlerini ulusal ve uluslararasi pazarlarda tanitmalar icin gerceklestirecekleri tanitim
materyalleri ve reklam giderleri icin Yurt ici Marka Tescil Belgesi sarti aranir. Yurt ici Marka
Tescil Belgesi’nin bir baska isletmeden devir alinmasi halinde, devir isleminin Tiurk Patent
Enstitlsd tarafindan uygun bulunmasi gerekir.

Makine Tecghizat Gideri; KOSGEB Destegine esas makine-techizatin yeni olmasi sarti aranir.
b. Gider Kotalari (UE, Madde 10);

Proje kapsaminda desteklenmesi uygun gorilen gider gruplarinin toplami Kurul tarafindan
belirlenir ve sabitlenir.

Kurul, proje basvuru formunda talep edilen giderleri inceler. Bunlarin icinden desteklenmeye
uygun gorilenleri tespit eder. Desteklenmesi uygun gorilen giderleri, gider grubu bazinda
toplayarak her bir gider grubunun toplam tutarini belirler.

Her bir proje gider grubunun desteklemeye esas tutari;

e Makine-techizat, hammadde, malzeme icin, sabitlenen toplam tutarin % 10’unu,
e personel, yazilim ve hizmet/diger gider gruplarinin her biri icin %40 ini

gecmeyecek sekilde belirlenir. Proje bltce gerceklesmesindeki degisiklikler bu tutarlarn
degistirmez.

DESTEKLENMEYEN GiDERLER

Arsa
Bina
insaat
Tadilat

BWNPE



LN W

Tefrisat ve benzeri
Tagsit araci

Vergi, resim ve harglar
Sosyal Guvenlik primleri
Haberlesme Giderleri

. Proje ile ilgili olmayan personel giderleri
11.
12.
13.
14.

Enerji ve su giderleri

Kira giderleri

Finansman giderleri

Proje ile iliskilendirilmemis diger maliyetler

PROJE DEGERLENDIRMELERI NASIL YAPILACAK?

Degerlendirme siireci On degerlendirme ve Kurul degerlendirmesi olmak lizere iki asamadan
olusmaktadir.

On Dederlendirme siireci (UE, Madde 7);

Proje basvurulari ilan edilen son basvuru tarihine kadar sistem {izerinden
diizenlemeye agilabilir.

isletmeler tarafindan ilan edilen son basvuru tarihine kadar sistem izerinden
onaylanarak gonderilen proje basvurulari, Uygulama Birimi tarafindan son basvuru
tarihini takip eden 10 (on) gilin iginde kontrol edilir (UE, Madde 7).

Kontrol sonucu proje ve eklerinde hata ve/veya eksiklik bulunan basvurular sistem
Uzerinden degisiklige acilir ve gerekli dizeltmeleri 5 (bes) giin icinde yapmasi igin
isletmeye elektronik posta veya sistem lizerinden bilgi verilir. Belirtilen sire igerisinde
sistem (zerinde gerekli dizeltmeleri yaparak onaylamayan isletmelerin proje
basvurulari sistem 0n degerlendirmesine alinmaz. Sistem on degerlendirmesine
alinmayan proje basvuru sonuglari Uygulama Birimi tarafindan isletmelere bildirilir
(UE, Madde 7).

Kontrol sonucu uygun bulunan basvurular Uygulama Birimi tarafindan onaylanarak
sistem 0On degerlendirmesine alinir. Basvuru, kontrol, diizeltme ve onay siirelerine
iliskin tarihler Proje Teklif Cagrisinda belirtilir (UE, Madde 7).

Uygulama birimi tarafindan yapilan kontroller sonucunda uygun bulunan basvurular,
her bir konu icin proje teklif cagrisinda belirtilen kriterlere gore sistem tarafindan
elektronik ortamda degerlendirilir. Elektronik ortamda 100 (yiiz) puan Uzerinden
yapilan degerlendirmede 50 (elli) ve {zeri puan alan isletmelerin projeleri
degerlendirilmek {zere Kurul’a sunulur. 50 (elli) puan alti alan projeler ise Kurul
degerlendirmesine alinmaz.

On Degerlendirme sonucu 50 ve (zeri puan alan isletmelerin listesi
www.kosgeb.gov.tr internet adresinden ilan edilir ve basvuru formunun isletme
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yetkilisi tarafindan imzali ve kaseli olarak ekleri ile birlikte 10 (on) gln iginde ilgili
Uygulama Birimine teslim edilmesi istenir.

e On degerlendirme sonucu 50 puan alti alan isletmeler ile 6n degerlendirmeyi gegen
ancak belirtilen siire icerisinde basvuru formu ve eklerini uygulama birimine teslim
etmeyen isletmelerin proje basvurulari sistem (zerinden kapatilir ve Kurul
degerlendirmesine alinmaz.

Kurul Degerlendirme Siireci (UE, Madde 8);

Sistem tarafindan yapilan degerlendirmede 50 puan ve Uzeri alan projeler igin Kurul
degerlendirme sireci baslatilir.

On degerlendirme sonucu uygun bulunan Proje Basvurulari, ilgili Baskanlik Birimi
koordinasyonunda degerlendirilmek lizere sistem lizerinden kurul Gyelerine sunulur.

Kurul Gyeleri tarafindan puanlamanin tamamlamasini miteakip; her bir proje igin, kurul
Uyelerinin vermis olduklari puanlarin aritmetik ortalamasi sistem tarafindan hesaplanir ve
KOBI Proje Destek Programi Kurul Degerlendirme Formu imzalanir. Puanlama sonucu, 50
(elli) puan alti alan projeler reddedilmis sayilr.

Degerlendirme sonucunda, ilgili Baskanlik Birimi tarafindan 50 (elli) ve Uzeri puan alan
projeler icin Baskanlik Makam Oluru ile bilitce, desteklenebilecek proje sayisi ve diger
hususlar dikkate alinarak Kurulda goruslilecek olan projeler belirlenir.

Kurul Gyeleri, proje kapsaminda talep edilen gider/harcama kalemlerinin; gerekliligi,
maliyetlerinin uygunlugu ve yerindeligi gibi hususlari degerlendirir.

Kurul tarafindan ekte yer alan KOBI Proje Destek Programi Kurul Karar Formu diizenlenir.
Bu kararda proje ile ilgili ara faaliyet raporu dénemleri, desteklemeye esas tutar,
desteklenecek proje giderleri ve bu giderlere iliskin asgari nitelikler de yer alr. (UE,
Madde 8).

Karar Uygulama Birimi tarafindan isletmeye yazi ile bildirilir ve isletmeden ekte yer alan
KOBI Proje Destek Programi Taahhiitnamesi vermesi istenir. Taahhiithame verme siiresi
bildirim tarihinden itibaren 30 (otuz) ginddir. Siresi icerisinde Taahhitname vermeyen
isletmenin projesi reddedilmis sayilir.

PROJENIN BASLANGIC TARiIHi NE ZAMANDIR?

Taahhiitnamenin Uygulama Biriminde kayda alindigi tarih, projenin baslangi¢ tarihi olarak
kabul edilir. Kurul tarafindan kabul edilen projenin baslangic tarihi, ayni zamanda isletme icin
Programin baslangic tarihidir (UE, Madde 8).
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DESTEKLENMESi UYGUN BULUNAN PROJE iCiN REVIZYON YAPILABILIR Mi?
isletmenin talebi lizerine, proje siirecinde en fazla 1 (bir) kez revizyon yapilabilir.
isletme Kurul tarafindan kabul edilen projesi kapsaminda; faaliyetler, is zaman plani, siiresi,

gider kalemleri ve niteliklerine iliskin revizyon talebinde bulunabilir. Ancak isletme,
desteklenecek proje biitcesinin artirilmasini talep edemez (UE, Madde 8).

Proje revizyon talebi en erken ilk izleme déneminden sonra olmak (izere, en geg proje siiresi
tamamlanmadan 60 (altmis) giin dncesine kadar sunulmahdir. Revizyon talebi ekte yer alan
KOBI Proje Destek Programi Proje Revizyon Formu ile ilgili Uygulama Birimine yapilir.

Kurul revizyon talebini; kabul edebilir, kismen kabul edebilir veya reddedebilir (UE, Madde
8).

PROJELERIN iZLENMESIi SURECI

Destek kapsamina alinan her bir projenin faaliyet asamalari ile proje sonucunun izlenmesi ve
degerlendirilmesi, Kurul’'un kabul ettigi proje dokiimanina uygun olarak proje siiresince ve
sonrasinda olmak tzere sorumlu personel tarafindan ve/veya hizmet alimi yolu ile yapilir
(UE, Madde 12).

a) Proje Siiresince izleme:

e Kurul tarafindan belirlenen izleme dénemlerinde; proje basvuru formunda belirtilen is
zaman planina ve proje giderlerine uygun olarak, KOBI Proje Destek Programi Proje Ara
Faaliyet Raporu hazirlanir ve ilgili izleme doneminin sona ermesinden sonraki 30 (otuz)
glin icinde Uygulama Birimine verilir. Sliresi icinde verilmeyen ara faaliyet raporlari, takip
eden izleme donemine ait ara faaliyet raporu ile birlikte teslim edilir ve uygun bulunan
destek 6demeleri yapllir.

e Birbirini takip eden 2 (iki) izleme déneminde KOBI Proje Destek Programi Proje Ara
Faaliyet Raporu ve eki belgeleri siiresinde teslim edilmeyen projelere iliskin gerekceler
Kurul’a sunulur. Kurul projenin devamina veya sonlandirilmasina karar verir.

e KOBI Proje Destek Programi Proje Ara Faaliyet Raporu ilizerinde yapilan inceleme ve
degerlendirme sonucunda planlanan faaliyetlerin bir kisminin gerceklesmemesi
durumunda; gerceklesen faaliyetlere iliskin ddemeler yapilir, eksik kalan faaliyetlerin
takip eden izleme donemi icerisinde tamamlanmasi istenir. Eksik kalan faaliyetleri takip
eden izleme doneminde tamamlamayan isletmelerin durumu Kurul’a sunulur.

e Projenin son izleme déneminin sonunda isletme tarafindan KOBI Proje Destek Programi
Proje Ara Faaliyet Raporu ile KOBi Proje Destek Programi Proje Sonug¢ Raporu hazirlanir
ve projenin sona ermesinden sonraki 30 (otuz) giin icerisinde Uygulama Birimine teslim
edilir.
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e KOBI Proje Destek Programi Proje Sonug¢ Raporu, Kurul’a sunulur. Kurul tarafindan
projenin basari ile tamamlanip tamamlanmadigina karar verilir. Kurul karari, isletmeye ve
ilgili Uygulama Birimine yazi ile bildirilir. Projenin basarili/basarisiz tamamlanmasina
karar verilmesi durumunda yapilan desteklerin iadesi istenmez.

b) Proje Sonrasi izleme:

Projenin basari ile tamamlanmasindan 1 (bir) yil sonra, sonuglarinin degerlendirilmesi
amaciyla isletmeden sorumlu personel tarafindan ve/veya hizmet alimi yolu ile KOBI Proje
Destek Programi Proje Sonrasi izleme Raporu Formunda belirtilen bilgilere gére 1 (bir) kez
izleme yapilr.

DESTEK ODEME SURECI

Kurulda desteklenme karari alinan giderler, desteklemeye esas tutar olup destek tutari,
desteklenecek gider kalemleri dikkate alinmak suretiyle fatura tutari Uzerinde yapilan
hesaplamalar sonucunda belirlenir. Bununla birlikte hesaplanan destek tutarlari Kurul
tarafindan belirlenen desteklemeye esas tutar Uzerinden hesaplanacak destek tutarlarini
asamaz (UE, Madde 15).

Destek 6deme slireci asagidaki sekilde yuratalir (UE, Madde 12)

e isletme, KOBI Proje Destek Programi Proje Ara Faaliyet Raporu, proje kapsaminda
yapilan giderlere iliskin fatura/fatura yerine gecen belgeler ve bunlarin 6dendigine
dair banka dekontlari ile birlikte Uygulama Birimine basvurur.

e Uygulama birimince yapilan kontroller sonucunda uygun bulunan tutarlar isletmenin
banka hesabina destek 6demesi aktarilir. ilgili mevzuatta belirtilen limitlerin tizerinde
vergi ve/veya SGK borcu bulunan isletmenin destek 6demesi yapilmaz. Ancak isletme
tarafindan mahsup dilekgesi verilmesi halinde, s6z konusu bor¢ destek tutarindan
mahsup edilerek ilgili kurum/kurulusun banka hesabina, varsa kalan tutar isletmenin
banka hesabina destek 6demesi olarak aktarilir.
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UCUNCU BOLUM

PROJE BASVURU FORMU’NUN DOLDURULURKEN DIiKKAT EDILMESi GEREKEN HUSUSLAR

®

®

NELERDIR?

Oncelikle hazirlanacak projelerin ilan edilen Proje Teklif Cagrisinda belirtilen konulara
yonelik olmasi gerekmektedir.

Proje basvuru formu doldurulurken yalin ve anlasilir ifadeler kullanilmasina ve proje
kapsaminda yapilacak faaliyetlerin net ve bir sekilde belirtiimesine 6zen gosterilmelidir.

Projede gerceklestirilecek faaliyetler, proje hedeflerine uygun ve proje amaci ile bir
bitlnlik saglayacak sekilde tasarlanmalidir. Ayrica gerceklestirilecek faaliyetlere uygun
olarak gider Buna uygun olarak da proje giderleri tanimlanmalidir.

Bagvuru Formu’nun girisinde 6zet mahiyetinde istenen bilgiler doldurulurken asagida
belirtilen hususlara dikkat edilmelidir.

isletmenin Adi: isletmenin ticari unvani yazilmahdir.

Vergi No / TC Kimlik No: Sirketler igin Vergi No/Sahis isletmeleri icin TC Kimlik No
yazilmahdir.

isletme Yetkilisinin Adi, Soyadi: Sahis isletmelerinde isletme sahibinin, diger isletmelerde
ise isletmeyi her konuda temsil ve imza yetkisine sahip olan kisinin adi ve soyadi
yazilmahdir.

Projenin Adi: Projenin adini proje icerigini yansitacak sekilde belirlemek gerekmektedir.
Proje adi, mimkiin oldugunca proje faaliyetlerini tek bir noktaya odaklayacak nitelikte
tanimlanmahdir.

Projenin Kisa Tanitimi: Proje ile ne amaglandigl, neden ihtiya¢ duyuldugu, neler
hedeflendigi, projede ne tir faaliyetler planlandigi, projenin c¢iktilari ve projeden ne tiir
faydalar saglanacagi 100 kelimeyi asmayacak sekilde acgiklanmalidir. Bu bdlimde
isletmeyi ve Uriinlerini tanitici bilgilere degil, projeyi tanitici bilgilere yer verilmelidir.

Ornek: “Isletme icerisinde ..........c.ccovevevnnn.. gibi nedenlerden dolayi ihtiya¢ duyulan
........................ projesi ile ........cccceeevvvevveevennnnn....hedeflenmektedir. Bu - hedefi
gerceklestirmek icin proje kapsaminda ..........ccveiiiiiiiiiiiiiiiiaann, gibi  faaliyetler

yapilacaktir. Projenin tamamlanmasi sonucunda ortaya ¢ikacak olan ¢iktilar ile isletmenin
....................................... gibi kazanimlar elde etmesi én gériilmektedir.” ifadesi projenize
uygun olabilecek sekilde kullanilabilir.

Toplam Proje Siiresi (ay): Proje siiresi, planlanan faaliyetleri gerceklestirme siiresi ile
uyumlu olmali ve ay olarak belirtilmelidir.

! Program kapsaminda desteklenecek projenin siiresi proje bazinda en az 6 ay, en fazla
24 aydir. Burada belirtilen siire ile, Basvuru Formu’nun 4. Béliimiinde yer alan is-
Zaman Plani ile uyumlu olmalidir. Ayrica 6. Béliimdeki Proje Giderleri Tablosunda talep
edilen personelin ¢alisma siiresi belirtilen proje stiresini asmamalidir.
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Toplam Projenin Biitcesi (TL): 8. bolimde olusturulmus bulunan proje bitgesi
yazilmahdir.

isletme Proje Yetkilisinin Adi ve Soyadi: isletme adina projeyi yiiriitmekle yetkili olan
kisinin adi ve soyadi yaziimahdir.

E-posta: isletme Proje Yetkilisinin e-posta adresi yazilmalidir.

Tel / Faks: isletme Proje Yetkilisinin tel/faks bilgileri yazilmahdir.

® Basvuru Formu’nun 1.1. isletme tanitimi boliminde istenen bilgiler tam ve eksiksiz
olarak doldurulacaktir.

® Basvuru Formu’nun 1.2. Ulusal/Uluslararasi Proje/Desteklerden Yararlanma Durumu
boliminde isletmeniz tarafindan daha ©6nce vyararlanilan desteklerden kisaca
bahsedilmesi gerekmektedir.

® Basvuru Formu’nun 1.3. Sahip oldugu belgeler/Sertifikalar boliimiinde belirtilen
belge/sertifikalardan varsa sahip olduklarinizi isaretlemeniz gerekmektedir.

® Basvuru Formu’nun 1.4. Finansal ve Calisan Bilgileri tablosundaki verilerin, basvuru
formunun ekinde istemis oldugumuz Kurumlar Vergisi Beyannamesi (son (g yillik) ve
Onayli Bilgi beyannamesi olmamasi durumunda ilgili yila ait SGK Tahakkuk Fisleri ile
uyumlu olmasi gerekmektedir. Uygulama Birimi tarafindan yapilacak kontrolde bu
bilgilerde uyumsuzluk olmasi durumunda proje sahibinden diizeltme talep edilecektir.

® Basvuru Formu’nun 1.5. isletme Tanitim Araglari boliiminde belirtilen tanitim
araclarindan varsa sahip olduklarinizi isaretlemeniz gerekmektedir.

® Basvuru Formu’nun 1.6. isletme iginde Kullanilan Yazilm bélimiinde belirtilen
yazilimlardan varsa sahip olduklarinizi isaretlemeniz gerekmektedir.

® Basvuru Formu’nun 1.7.Faaliyet Gosterdigi Sektér/ler (Nace Kodu) bolimiinde
isletmenizin faaliyet gosterdigi sektor yazilacaktir. NACE Kodlari www.kosgeb.gov.tr
adresinden temin edilmektedir.

! Dikkat.. Proje Basvuru Formu’nun 1.1,1.3, 1.4,1.5,1.6 ve 1.7. béliimlerinde yer alan
bilgiler Sistem tarafindan elektronik ortamda yapilan 6n degerlendirmeye veri teskil
etmektedir. Burada beyan ettiginiz bilgilerin KOSGEB tarafindan dogrulugunun teyit
edebilmesi icin basvuru formu eklerinin eksiksiz bir sekilde doldurulmasina ve
sisteme yiiklenmis olmasina dikkat edilmelidir.

® Basvuru Formu’nun 1.8. Urettigi Uriin/Uriin Gruplari bolimiinde isletmenizin Urettigi
aran/aranler yazilmalidir.
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® Basvuru Formu’nun 1.9. isletme Ortaklarina iliskin bilgiler bélimiinde istenen bilgiler
her bir isletme ortagi igin ayri ayri doldurulmalidir.

® Basvuru Formu’nun 1.10 isletme Tarihgesi bdlimiinde, isletmenin kuruldugu tarihten
bu yana gecirdigi asamalar kronolojik olarak yazilmali ve yirattigl ya da halen
ylriitmekte oldugu projeler varsa belirtilmelidir.

! Bu béliimiinde yazilim (zerinde ilgili kutunun alt tarafinda gériinen her bir soruya
cevap verecek sekilde titizlikle hazirlanmasi gerekmektedir. Kurul lyeleri tarafindan
yapilan degerlendirmede her bir soru icin verdiginiz cevap dikkate alinacaktir.

® Basvuru Formu’nun 2.1. Projenin konusu boliimiinde; projede ne yapilmak istendigi kisa
ve 0z olarak aciklanmalidir. Projenin temel hedefi ve proje sonucunda ulasilmak istenen
ciktinin tanitilmasi yeterli olacaktir.

® Basvuru Formu’nun 2.2. Projenin Amaci ve Gerekgesi boliminde; Amag, elde edilmek
istenen sonucun basit anlatimi olup, projenin gergeklestirilmesi sonucunda ¢éziimlenmek
istenen sorun veya giderilmek istenen ihtiyaci icermelidir. Amag¢ ve gerekgenin
belirlenmesinde, proje konusu ile uyumun saglanmasina, projenin tek noktaya
odaklanmasina ve birden fazla proje niteligi tagiyacak unsurlara yer verilmemesine dikkat
edilmelidir.

® Basvuru Formu’nun 2.3. Proje Konusu Olan Alanda isletmenin Mevcut Durumu ve
Benzeri Proje/Faaliyet Deneyimi boliminde; isletmenin ne kadar glgli bir yapida
oldugu, ne tir faaliyetleri yerine getirdigi, Grlnlerinin nitelikleri vb. bilgilerin belirtilmesi
yerine, Onerilen proje konusunda isletmenin mevcut durumunun analizi yapilmalidir.
Mevcut durum analizi proje gerekgesini destekler nitelikte olmalidir. Ayrica, isletmenin
hazirladigl proje konusu ile ilgili alanlarda daha once ylrittligi ya da halen yiritmekte
oldugu faaliyet ve projeler belirtilmelidir.

® Basvuru Formu’nun 2.4. Projenin isletmenin Orta ve Uzun Dénem Hedefleriyle iliskisi
bélimiinde; isletmenin orta (1-3 yil) ve uzun dénemli (3 yil sonrasi) hedefleri ile bu
hedeflere ulasmada Projenin ne sekilde katki saglayacagi belirtilmelidir.

® Basvuru Formu’nun 2.5. Projenin Hedef Aldigi Miisteri Grubunun/Pazarin Nitelikleri
boliiminde; projenin hedef aldigi misteri grubu (mdisterilerin 0Ozellikleri, ihtiyaclari,
egilimleri), hitap ettigi veya proje sonucu hedef alacagl pazarin Ozellikleri (rekabetin
siddeti, rakiplerin durumu, tedarikcilerin pazarhk gicl, pazara giris kosullari, ikame
Urtinler) hususlari belirtilecektir.

® Basvuru Formu’nun 2.6. Projenin Uriinlerinize/Hizmetlerinize Beklenen Etkileri

béliimiinde; Projenin isletmenin riin ve hizmetlerini, Giretim/sunum teknigini ne sekilde
etkileyecegi, tedarik/Uretim/dagitim kanallarinda degisiklikler olup olmayacagi
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belirtilmelidir. Projenin isletmenin Grin ve hizmetleri ile Gretim ortami lzerindeki etkisi
bu kapsamda sorgulanmaktadir. Bu etkilerin proje bitiminden sonra olusmasi beklenir.

Basvuru Formu’nun 2.7. Projenin isletmenizin Rekabet Edebilirligi Uzerinde Beklenen
Etkileri bolimiinde; Projenin, isletmenin belirlemis oldugu rekabetgilik unsurlar (fiyat,
Urin/hizmet kalitesi, Gretim/teslim zamani, musteri iliskileri, yeni GrlUnler/yéntemler
gelistirebilme, teknolojik gelismeler, farkli pazarlara ulasabilme, Ar-Ge/inovasyon
yapabilme kapasitesi vb.) Gizerinde ne tir etkilerinin oldugu acik bir sekilde yazilmahdir.

Basvuru Formu’nun 2.8. Siirdiiriilebilirlik bolimiinde; Proje ile elde edilen sonuglarin,
projenin tamamlanmasindan sonra gelecege nasil tasinacagl ve uzun doénemli
surdirdlebilir etkisinin nasil saglanacagl (mali, kurumsal, mevzuat diizenlemesi vb.
acidan) acgiklanmalidir. Finansman sona erdikten sonra eger faaliyetler devam edecekse
nasil finanse edilecegi, faaliyetlerin devam ettirilmesine imkan taniyan yapilarin proje
sonunda da devam edip etmeyecegi belirtilmelidir.

Basvuru Formu’nun 2.9. Hukuki Hususlar boliminde; projenin gerektirdigi izinler,
ruhsatlar, lisanslar ve benzeri belgelere ihtiyag olup olmadigi ve bunlarin ne zaman ve ne
sekilde temin edilecegi belirtilecektir. Eger projenin uygulanmasi sirasinda hukuki bir
gereksinim yok ise “Projede belirtilmesi gereken hukuki husus yoktur” diye yazilmalidir.

Basvuru Formu’nun 2.10. Riskler, Varsayimlar ve Onlemler béliimiinde; Projenin
ylrittilmesi ve sonuclarinin uygulanmasi sirasinda olusabilecek riskler (6nceden
bilinmeyen ve gerceklesmesi istenmeyen, gergeklestiginde projenin yiritiilmesi ve
yonetilmesini durduran veya engelleyen, bir faaliyetin proje planinda ciddi sekilde
sapmasina neden olan, projenin bitcesinde Onemli artislara neden olan, gelecekte
olusabilecek potansiyel zarara veya sorunlara neden olan vb.), bu risklerin olusabilme
olasiliklari ve risklerin gerceklesmesi durumunda isletme tarafindan alinacak 6nlemler
yazilmahdir. Ayni sekilde proje uygulama siirecine olumlu etkisi olabilecek hususlar
varsayim olarak tanimlanmalidir.

Basvuru Formu’nun 2.11. Diger Hususlar boliminde; yukarida agiklanan durumlarin
disinda proje kapsaminda ifade edilmek istenen bir konu var ise bu bolim altinda
aciklanmalidir.  Burada vyazilacak olan bilgilerin proje ile ilgili olmasina 06zen
gosterilmelidir.

Basvuru Formu’nun 3.1. Hedef-Faaliyet iliskisi bolimiinde; Projenin faaliyetleri,
projenin yuritilmesi sirasinda hedeflerin gerceklestirilmesi icin yapilmasi gereken ve
maliyeti olan eylemlerdir. Faaliyetler detayli olarak yazilmaldir. Her bir hedef icin birden
fazla faaliyet tanimlanmalidir.

Basvuru Formu’nun 4 Proje is-Zaman Plani bélimiinde; 3.1 nolu bdlimde yer alan
faaliyetlerin hangi aylarda gerceklestirilecegi belirtilmelidir. Projenin tamamlanabilmesi
icin bltiun faaliyetlerin bir zaman dilimi icerisinde gerceklestirilerek sonlandiriimasinin
planlanmasi beklenmektedir.
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® Basvuru Formu’nun 5. Projenin Ciktilari bolimiinde; Bu bélimde proje tamamlandiginda
ortaya cikacak, projeye 06zgl, somut sonuglar yazilmalidir. Projenin g¢iktilari proje
sonucunda Uretilen sonuglardir.

Muhtemel proje ¢iktilari

- Proje sonucunda firma mevcut driinlerinde veya tasarimlarinda bir degisiklik
saglayabilir.

(Yenilik icermemesi halinde olabilir.)

- Proje sonucunda firma bir faydali model dedigimiz kavramsal bir model de
olusturabilir. Satis prim modeli gibi bir model olusabilir.

- Proje sonucunda yeni bir siire¢ tanimlanmis olabilir. (Yenilik icermemesi halinde
olabilir.)

- Proje sonucunda bir takim stratejiler gelistirilmis olabilir.

- Proje sonrasinda bir bayi agi gibi pazarlama sistemi gelistirilmis olabilir.

- Proje sonrasinda bir yazilm gelistirilmis olabilir. (Yenilik igermemesi halinde
olabilir.)

- Proje sonrasinda mevcut yazilimlar belirli noktalarda giincellenmis veya ilgili
araytizler ile gelistirilmis olabilir.

- Proje sonrasinda yurt disinda agilmis bayiler olabilir.

- Proje sonrasinda imalat resimleri olusturulmus olabilir.

- Proje sonrasinda ekipman montaj detaylari hazirlanmis olabilir.

- Proje sonucunda bir web sitesi olusturulmus olabilir.

- Proje sonrasinda bir e-pazarlama sistemi gelistirilmis olabilir.

- Proje sonrasinda kullanici kilavuzlari, proje raporlari, 6z degerlendirme raporlari
vb. gibi dokiimantasyon olusturulmus olabilir.

- Proje sonucunda bir yetkinlik belgesi alinmis olabilir.

- ...(benzeri somut sonuglar olabilir)

Gorildigia gibi proje kapsaminda olusturulacak olan sistem, metot, yontem, model, strateji,
yazilim vb. gibi somut elle tutulur sonuglar gikti olabilmektedir.

® Basvuru Formu’nun 6. Projenin Yénetimi bolimiinde; Proje icin gerceklestirilecek
yapilanma, Projenin tanimh amag¢ ve hedeflere uygun sekilde vyiratilmesi icin proje
yonetiminin nasil gerceklestirilecegi belirtilecektir. Projenin yonetiminde goérev alacak
mevcut personelin 6z gecmisleri Proje Basvuru Formu ekinde verilecektir. ihtiya¢ duyulan ek
personel ve danismanlar belirtilecektir. Bu bolimde proje yonetim semasina da vyer
verilmelidir.

® Basvuru Formu’nun 7. Proje Giderleri boliimiinde 6zetle proje biitcesine esas proje
giderlerinin tanimlamasi yapilir. 4 temel gider grubu vardir. Her bir gider gurubu; giderin adi,
miktari, birim maliyeti, ilgili faaliyeti, tahmini bedeli ve giderin kaynaginin belirlenmesi ile
olusturulur.
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Giderin adi

Faaliyetlerinizi gerceklestirmek icin gerekli harcamalariniza dair agiklamalardir. Bu kisimda
marka model belirtiimemelidir. Marka ve /veya model birim maliyeti belirleyen 6nemli bir
unsur oldugu igin, bu tir detaylar alinacak proforma faturalarda belirtilmelidir.

Ornek 1: Makine, Techizat Hammadde, Malzeme Basligi altinda; Giderin Ad: Bilgisayar Alimi
Ornek 2: Yazim Alimi Gideri Bashgi altinda; Giderin Adi: Muhasebe yazilimi Alimi

Ornek 3: Hizmet/Diger bashig altinda; Giderin Adi: Danismanhk Alimi

Asgari teknik Ozellikleri

Alinacak mal veya hizmetin asgari 6zellikleri yazilacaktir.

Ornek 1:Bilgisayar alimi: “i7 islemcili, 500 GB Hard Diskli, 8 GB Ramli Diziistii” alimi;

Ornek 2:Muhasebe Yazilimi Alimi; 10 kullanicili, satinalma, e-fatura modiillii iceren Muhasebe
Yazilimi

Ornek 3:Danismanlik Alimi: Kurumsal Kimlik Danismanhgi

Miktan

Giderin niceliksel ifadesi bu alana yazilmahdir.
Ornek 1: Bilgisayar alimi: 2

Ornek 2: Muhasebe Yazilimi Alimi: 1

Ornek 3: Danismanlik: 120

Birimi

Gider kaleminin hangi birim esas alinarak diizenlendigini gésterir. Orn. Aylik, adet, saat, giin,
adam/saat, kg, cm, m> vb.

Ornek 1: Bilgisayar alimi: adet

Ornek 2: Muhasebe Yazilimi Alimi: adet

Ornek 3: Danismanlik: adam/saat

ilgili Faaliyet
Giderin proje kapsaminda belirlenen hangi hedef ile ilgili oldugunu gosterir. Giderle en fazla
iliskili olan faaliyet secilmelidir.

Giderin Kaynagi

Gidere iliskin belirlenen tutarin kim tarafindan karsilanacagini ifade der. Giderin Kaynagi
boliiminde, ilgili gider icin KOSGEB Destegi talep edilmiyorsa isletme stitunu, KOSGEB Destegi
talep ediliyorsa hem KOSGEB siitunu, hem isletme stitunu “X” ile isaretlenecektir. Buradaki
amac hangi giderler icin KOSGEB’den destek talep edildiginin belirlenmesidir.
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@® 7.1. Personel gideri; bu bélime hem halihazirda isletmede calisan ancak projede
gorevlendirilen hem de proje kapsaminda yeni istihdam edilmesi 6ngoérilen personelin
nitelikleri ve talep edilen gider tutar yazilmalidir. Halihazirda isletmede calisan ve
projede gorevlendirilecek personel igin giderin kaynagi isletme, proje kapsaminda yeni
istihdam edilecek personel igin ise giderin kaynagi KOSGEB olarak isaretlenmelidir.

7.1. PROJEDE GOREV ALACAK PERSONEL BiLGILERI

© Meslegi Projedeki Odenecek Giderin Kaynag1
< Z| Sia SAdld Ogrenim ve Projedeki | Caligma Ilgili Ayhk Net TSELZT
= S| No Ozf 1 Durumu Uzmanlik Gorevi Siiresi Faaliyet Ucret (TL) ]
£3 Alant (Ay) (TL) isletme | KOSGEB
=z
XS 1
R
4
e =
&

TOPLAM

! * Projede Calisacaksa isletme Sahibi/Yetkilisi/Ortadi icin de doldurulacaktir.
** Yeni stihdam edilecek Personelin Adi-Soyadi icin ilgili kisimlara Personel ibaresi yazilmalidir

® 7.2. Makine Techizat, Hammadde, Malzeme gideri; bu baslik altinda talep edilen
makine-techizat, hammadde, malzeme gideri projede 6ngoriilen faaliyetler ve hedefler
icin gerekli ve tutarli olmaldir. Her ekipmanin adedi ve birim maliyeti ayri ayn
belirtilmelidir.

7.2. MAKINE-TECHiZAT, HAMMADDE, MALZEME
Sira Asgari (Balc;'(:} ;aezr:l:nl Giderin Kaynagi
Giderin Adi Teknik Miktari ilgili Faaliyet '
No Ozellikler kg/cm/ (KDV isletme | KOSGEB
m3 vb.) Harig TL)
1
TOPLAM

! Alinacak proforma faturalarda yer alan bilgilerin, Basvuru formunda yazilan gider adi, birim,
miktar, fiyat ve asgari teknik ézelliklere iliskin bilgiler ile birebir ayni olmasi gerekmektedir.

® 7.3. Yazilim Alimi Gideri; bu baslik altinda proje kapsaminda talep edilen yazilima iliskin
maliyet gosterilecektir. Bu alana sadece yazilim maliyeti yazilmali ve proforma faturada
teknik detaylari icerecek sekilde alinmalidir. Yazilmin uygulanmasina iliskin alinacak
danismanlik ve egitim giderleri Hizmet/Diger gider grubu altinda tanimlanmalidir.
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7.3. YAZILIM ALIMI

Sira Asgari -é:gg::m Giderin Kaynag1
Giderin Ad1 Teknik Miktar1 Ilgili Faaliyet .
No .. X (KDV Isletme | KOSGEB
Ogzellikler -
Hari¢ TL)

TOPLAM

! Mevcutta kullanilan yazilimlara iliskin a¢iklamalar ve proje kapsaminda talep edilen
yazilim ile farklarina iliskin agiklamalar Basvuru Formu’nun 2.3 Proje Konusu olan
alanda isletmenin mevcut durumu ve benzeri proje/faaliyet deneyimleri basligi
altinda yapiimalidir.

® 7.4. Hizmet/Diger Gider; Bu baslik atinda proje kapsaminda alinacak her bir hizmete
iliskin maliyetler ayri ayn belirtiimelidir. Proje kapsaminda egitim/danismanlik/Tanitim
hizmeti alinacak ise giderin adi kismina birim (gin, saat, ay, adam/saat, adet vb)
aciklamalarini da iceren genel nitelik tanimi yapilmaldir. Ancak s6z konusu teknik
detaylar alinacak proforma faturalarda belirtilmelidir.

7.4. HIZMET/DiGER *
Sira Asgari (Bal(;:;;l ;222}:“' Giderin Kaynag1
Giderin Ad1 | Teknik Miktar1 . Ilgili Faaliyet )
No Ozellikler saat/giin (KDV Isletme | KOSGEB
vb.) Hari¢ TL)
TOPLAM

*Tanitim materyalleri ve reklam giderleri icin faaliyet belirten Isletmenin Yurtici Marka Tescil
Belgesi gerekmektedir.

® Basvuru Formu’nun 8. Proje Biitgesi bolimiinde; 7. bolimde detaylandiriimis giderler
asagida yer alan esaslara gore hesaplanarak proje bitcesi olusturulur.

- isletme tarafindan karsilanacak giderler ile KOSGEB tarafindan desteklenecek
giderlerden isletmeye diisen payin toplami “isletme” slitununa yazilmalidir.

- KOSGEB’den destek talep edilen giderlere destek oraninin uygulanmasi ile
bulunan miktar “KOSGEB” sitununa yaziimahdir.
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- KOSGEB Proje Destek Programi kapsaminda proje 6nerisi veren isletmelerin 3 yil
icerisinde alabilecekleri toplam destek miktari 150.000-TL olacaktir. Onun igin bir
projede en fazla 150.000-TL destek alinabilecegi bilinmelidir.

- Her bir proje gider grubunun desteklemeye esas tutari; makine-techizat,
hammadde, malzeme icin, sabitlenen toplam tutarin % 10’unu ve personel,
yazihm ve hizmet/diger gider gruplarinin her biri igin % 40’in1 gegmeyecek sekilde
belirlenir.

- Proje butce gerceklesmesindeki degisiklikler bu tutarlari degistirmez.

- Kurul, proje basvuru formunda talep edilen giderleri inceler. Bunlarin icinden
desteklenmeye uygun gorilenleri tespit eder. Desteklenmesi uygun gorilen
giderleri, gider grubu bazinda toplayarak her bir gider grubunun toplam tutarini
belirler.

- Tam gider gruplari icin belirlenen bu tutarlar toplanarak “uygun goriilen gider
gruplarinin toplami” belirlenir ve sabitlenir. Sabitlenen bu tutar; 1. ve 2.
Bolgelerde 300.000 TL (li¢ yuz bin), 3., 4., 5. ve 6. Bolgelerde ise 250.000 TL'yi (iki
yuz elli bin) gecemez. Proje bitcesinin bu tutarlari asmayacak sekilde
hazirlanmasi, Kurulun gider uygunluklarini degerlendirme siirecinde blyik énem
arzetmektedir.

- Sabitlenen tutarin %10’u ve %40’1 bulunur.

- Her bir gider grubu icin belirlenen “Desteklenmesi uygun gorilen gider grubu
tutarn”nin yazihm, hizmet/diger ve personel gider gruplari igin sabitlenen tutarin
%40'1n1, makine-teghizat, hammadde, malzeme gider grubu igin %10’unu asip
asmadigina bakilir. Asmayanlar aynen alinarak “Desteklemeye esas tutar” olarak
belirlenir. Asanlara ise %10 ve %40 oranlari uygulanarak bulunan tutarlar
“Desteklemeye esas tutar” olarak belirlenir.

- Bu sekilde belirlenen her bir gider grubu icin belirlenen “Desteklemeye esas
tutar”lara 1.ve 2. Bolgelerde %50, 3., 4., 5. ve 6. Bolgelerde %60 destek orani
uygulanarak KOSGEB Destek tutarlari belirlenir.

® Basvuru Formu’nun 9. Finansman bolimiinde; 8. bdliimde isletme tarafindan

karsilanacagi belirtilen giderlerin finansman kaynagi belirtiimelidir. (Ornegin; isletme
Ozkaynagi, banka kredisi, ticlinci kisilerden alinan borg, fon v.b.)
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